SOCIEDADES

Pasos que deben seguirse en el afio, para
llevar la contabilidad de una SOCIEDAD.

MUY IMPORTANTE : El cierre anual de una socie

programa, pretende cubrir
general de que la empresa no
adicionales por inversiones,
leasing, etc... Contemplar
que puede presentarse, es
informacion de que se dispone

Sisu empresa se encuentra
casos particulares, puede par
gue el programa realiza autom

dad que realiza el
el caso simple y
tenga deducciones
creacién de empleo,
toda la casuistica
imposible con la
en este programa.

en alguno de estos
tir de los asientos
aticamente y hacer

las correcciones necesaria
realizados por el programa
reflejar las deducciones y ot
necesarias.

En cualquier caso no deje de
realizados por el programa pa
ajusta a su caso.

s a los asientos
en atipicos para
ras consideraciones

revisar los apuntes
ra comprobar que se

S6LO AL EMPEZAR LA CONTABILIDAD

1.- Comience la contabilidad abriendo una nueva empresa
con la opcion ;

ENERO

N) Crea Nueva Empresa
S6LO AL EMPEZAR LA CONTABILIDAD
2.- Introduzca, en primer lugar, el ASIENTO DE A PERTURA
en asientos atipicos :

ENERO -En elcaso de que a éstaempresa se le esté
llevando la contabilidad con otro p rograma
introduzca el asiento de cierre del afio a nterior
como asiento de apertura de este afio.

- En el caso de que en asiento de apertura tenga
que anotar saldos alas cuentas 121 6 4745,
especifique justo al final del campo con cepto
el afio de que proceden, de la forma :

ASIENTO

121 RESULTADOS NEGATIVOS 2004
APERTURA 121 RESULTADOS NEGATIVOS 2005

4745 CRED PERD COMPENS EN 2004




4745 CRED PERD COMPENS EN 2005

ya que cuando, en un afo se produzcan ben eficios
el programa compensara automaticamente la cuenta
121 con la 129 y la cuenta 4745 con la 47 52.
Actualmente se pueden conpensar pérdidas de hasta
15 afios y para que el programa pueda hace r estas
compensaciones automaticamente, es ne cesario
especificar de que afio proceden.

- En el caso de comienzo de actividad, te clee el
asiento de apertura directamente (por eje mplo :

ENERO el Capital Social a banco).
(71 ASIENTOS ATIPICOS N[N

1 ©
}ASIE FECHA CNTA CUENTA IMPORTE D l
a =A

ENERO 1 01-01-05 100 CAPITAL SOCIAL 10,000,00 H

1 01-01-05 572 BANCO ATLANTICO 10,000.00 D
E ¥

DESCUADRE : 0

- El programa generara automaticamente los asientos
de cierre y apertura en afios posteriores.

- Ajuste los valores por defecto, en la 22 panta lla de
datos de empresas, a los valores mas frecuente s que
suelan presentarse en la empresa.

Si necesita llevar los bancos estrictamente, p onga F
(facturado) en los asientes de ingresos y gast osy
especifique los pagos con la opcidn de Concili acion
de bancos.

3.- Introduzca trimestralmente los ingresos, g astos y

bienes de Inversion.
I MUY IMPORTANTE !

- No introduzca ningun ingreso, gasto o bién de
inversidon ni sus pagos, en asientos at ipicos.
Hagalo en el apartado de contabilidad fiscal,
los pagos en la segunda pantalla de los mismos.

DURANTE
Los asientos atipicos, quedan por lo tant 0, para

CADA todos los asientos no fiscales como : a sientos

de apertura, movimientos de caja a bancos,

TRIMESTRE aportacion o retirada de fondos del t itular,
cierres (que son realizados automaticame nte por
el programa), control de prestamos, leasi ng, etc,
para los que el programa cuenta con sient 0s pre-
definidos.

- La separacion del programa entre conta bilidad
fiscal y no fiscal, permite que, para el calculo
de los formularios trimestrales y anuale s, solo
se utilicen los datos de la contabilidad fiscal.




Puede, por lo tanto, llevar al dia (o al
trimestre) la entrada de los ingresos, ga stos y
bienes de inversion, calcular e impri mir los
formularios trimestralmente y deja r la
contabilidad no fiscal para momentos en que
tenga tiempo, ya que no son necesarios pa ra el
calculo de los formularios.
Realice todas las regularizaciones trimes trales
y pagos del afio anterior con las opciones auto-
maticas del propio programa.

DURANTE

- Si esta llevando la diferencia de exis tencias

CADA trimestralmente, debe introducir las exis tencias

finales de cada trimestre en la 32 pant alla de
TRIMESTRE los datos de actividades.

Si decide no llevar este detalle trimestr almente
y hacerlo una vez al afio, introduzca el mismo
valor de existencias al inicio de afio y en los
tres primeros periodos. En el 4° trimest re debe
introducir las existencias reales a fin ales de
afio.
La regularizacién de diferencia de exis tencias
es realizada automaticamente por el progr ama al
construir el diario.

4.- Calcule e imprima los formularios trimestra les de
IVA (300) o periédicos de Sociedades (202) y Reten-
ciones (110, 115) hasta el dia 20 del mes po sterior
al trimestre o periodo.

1AL 20 - El programa cuenta con varios listad 0s para
comprobar que el IVA, retenciones, los ti pos de

DEL MES operacion, etc... introducidos son corre ctos.

POSTARIOR - Una completa comprobacién de que toda la entrada
de datos ha sido correcta es realiza da por

A CADA el programa en la opciéon 1) Comprobacion de la
integridad de los datos y la opcién

TRIMESTRE K) Comprobaciones.

5.- Ejecute la opcion de Almacenar los resultados de los
formularios como definitivos una vez calculad os los
distintos formularios trimestrales. Esto les permiti-
ra controlar que los formularios siguen dando los
mismos resultados que lo que se ha declarado.

Asimismo, el programa hace la regularizacion trimes-
tral de cada formulario en ese momento.

Es muy importante que las regularizaciones y los
asientos automaticos que hace el programa,los haga
utilizando las opciones automaticas que tiene el
programa para ello. De esta forma el programa las

reconocera y podra contarlas, borrarlas, etc.




DURANTE 6.- Silleva los cobrosy pagos por banco, uti lice la
CADA opcion U) Conciliacion de Bancos en Oper. de diario
TRIMESTRE con la cual podré introducir los cobros y pa gos que

figuran en los extractos bancarios de forma r apida.

7.- JUNTA DE ACCIONISTAS
Reparto de las Pérdidas y Ganancias, segln lo decicid
en la Junta de Accionistas en los diferentes concepto
Reserva Legal, Reserva especial, Reparto de D ividendo
etc... , ejecutando la opcion : 4) de B) Cie rres.

[4] Reparto de Beneficios
EN gue le presentara una pantalla para que Vd. reparta,
segun las decisiones de la Junta, la cuent a 129 de
JUNIO Pérdidas y Gananciasy le realizara poster iormente
los asientos correspondientes de forma automa tica.

- En el caso de que se hayan producido pérdid as en el
ejercicio, el programa le sugerirad pasar el saldo
negativo de la cuenta 129 a la 121.

- En el caso de que se haya decidido repartir d ividendo
asiente en atipicos el pago de los mismos (qu e figura
en la cuenta 525) con cargo a caja 0 banco. P ara ello
haga uso del asiento predefinido que hay en a tipicos.

- Si se ha decidido repartir beneficios, haga u so del
asiento predefinido que hay en atipicos.

A 8.- Calcule e imprima los impresos anuales de IVA (390)
FINALES y Retenciones (190-180) junto los del 4° tr imestre,
DE una vez haya terminado la introduccién de las factura
ANO de ingresos, gastos y bienes de inversion del 4°
trimestre.

9.- Antes de regularizar y cerrar el afio y en el caso
de que tenga créditos a medio amortizar, debe revisar
que en la cuenta 520 ( Deudas a corto plazo) expresa

A el principal pendiente en los proximos 12 mes es desde
FINALES la fecha de cierre del ejercicio.
DE
ANO Para ello, puede calcular con la opcion de ca Iculo de
un crédito en el propio programa, la suma de todos
los principales a amortizar hasta el plazo de un afio
desde el momento de cierre y anotar un traspa so de la
cuenta 170 - Deudas a largo plazo hacia la cu enta 520
A
FINALES De esta forma, los balances que se presentara nen el
DE Registro Mercantil, tendran un saldo en la cu enta 520
ANO correspondiente a un periodo de un afio (corto plazo).

10.- Si afinales de afio, precisa cerrar el af 0 para
empezar la introduccién de los datos del si guiente
afio, puede ejecutar el cierre de afio en cu alquier
momento y el programa le generara un nuevo afio con
un cierre provisional.

A
FINALES Puede introducir las facturas del afio sigu iente y
DE cuando desee, puede terminar de ajustar el afio an-




ANO terior. Una vez finalizado este ajuste, puede volver
a cerrar el mismo afio TANTAS VECES COMO PRECI SE, ya
qgue el programa sustituye los apuntes de ¢ ierre y
apertura por los generados en el nuevo cierre
CIERRE DE LA CONTABILIDAD
Antes de proceder al cierre anual de la conta bilidad
puede hacer las siguientes comprobaciones :
- Asegurese de que no ha introducido ningdn
ingreso ni gasto ni bién de invers ion en
atipicos sino en contabilidad fiscal.
- Asegurese de haber regularizado los pagos de IVA,
pagos del Impuesto de Sociedades y retenc iones.
CIERRE - Asegurese de haber repartido los benefici os o las
pérdidas del afio anterior en Junio con la opcién
DE LA 4) Reparto de beneficios en Cierres.
CONTA- - Visualice el diario por pantalla para ase gurarse
de que al principio del mismo no hay ning an
BILIDAD apunte del afio anterior, ni al final del diario
apuntes del afio siguiente.
- Una completa comprobacién de que toda la entrada
de datos ha sido correcta es comparar que el
RENDIMIENTO NETO calculado por la opcién D),y
2) Detalle de célculo del formulario 202, coin-
cide con la cuenta de pérdidas y ganancia s calcu-
lada con la opcién G) Registro Mercantil y
4) Cuenta de pérdidas y ganancias normali zada.
Si estos dos rendimientos netos no son ig uales
CIERRE revise que no tiene ingresos ni gas tos en

atipicos y que los asientos de ingresos, gastos
DE LA o bienes de inversion tienen  la cuen tayla

contrapartida a sus grupos 6 y 7 correspo ndientes
CONTA-

- Compruebe que no existe ningun descuadre en toda

BILIDAD la contabilidad con la opcién L) Utilidad esy

Busqueda de descuadres.

PROCEDA A REGULARIZAR Y CERRAR EL ANO
- Realice la regularizacion final de afio con la
opcion :
6) Cierre de afio

Cuando se realiza la regularizacién final de afo, el

programa hace un primer calculo de la cuenta de
CIERRE pérdidas y ganancias brutas (antes de impuest 0S).
DE LA Posteriormente anota automaticamente un gasto por el

importe del 35 % (6 30 %, para empresas de p equefa
CONTA- dimension ; debe ponerse este porcentaje en la 22

pantalla de datos de actividades) de la cuent al1l29
BILIDAD antes calculada.

Existen dos posibilidades :




1.- QUE LA EMPRESA HAYA TENIDO GANANCIAS:

En este caso, el asiento se hace de la cu enta 630
ala cuenta:
4752 - H P, ACREDOR POR IMPUESTOS DE SO CIEDADES
2.- QUE LA EMPRESA HAYA TENIDO PéRDIDAS :
En este caso, el asiento se hace de la cu enta 630
CIERRE con signo negativo, a la cuenta :
DE LA 4745 - CRéDITOS DE PéRDIDAS A CONPENSA R EN
EJERCICIOS POSTERIORES.
CONTA-
Obsérvese que el programa anota el afio a que se
BILIDAD refiere este crédito a fin de que se pueda te ner en
cuenta que, cuando haya ganancias, sélo se pu eden
recuperar estas pérdidas de los ultimos 15 af os (lo
hace el programa automaticamente).
Vuelve a calcularse la cuenta de pérdidas 'y g anancias
teniendo en cuenta este nuevo gasto.
En esta regularizacién, si ha habido ganancia s, la
cuenta 4752 - H P, acreedor por impuestos de
CIERRE sociedades se emplea en compensar :
DE LA - 4745 Créditos de pérdidas a compensar de ejerc
- 473 Pagos a cuenta del impuesto de socied ades
CONTA- - 473 retenciones
BILIDAD Si queda saldo restante en la cuenta 4752, se
traspasa en el asiento de apertura al ejercic io
siguiente, para que sea tenido en cuenta en e I
célculo del formulario 201 como importe a pag ar en
el impuesto de sociedades.
Si queda saldo pendiente en la cuenta 473 que no
ha podido ser compensado con la cuenta 4752, el
saldo de la cuenta 473 se pasara, en la regul ari-
zacion, a la cuenta 4709 H P Deudor por devol ucion
de impuestos, para que no se mezcle con los d el afio
actual. Cuando recibamos la devolucién, conta bizamos
el cobro desde la cuenta 4709 a caja o0 banco.
B) CIERRE DE ANO
CIERRE Posteriormente, el programa procede a calcula rel
cierre de la contabilidad, que consiste en re alizar
DE LA un contraasiento a todas las cuentas de los g rupos
1 a 5y un asiento de apertura en el afio sigu iente.
CONTA-
Revise por ultimo los asientos de regularizac iony
BILIDAD cierre y los asientos de apertura, para compr obar
que todo esta correcto y considerar si, en su caso,
debe hacer alguna correccion para considerar alguna
casuistica que no esté incluida en el caso de cierre
general considerado por el programa.
11.- Utilice las opciones de asientos predefinidos de



SIGUIENTE

SIGUIENTE

atipicos, para asentar los apuntes :

- Asiento de ingresos y pagos del afio anteri or que
aparecen en el asiento de apertura bajo la S
cuentas 400 y 410 para proveedores y 430 p ara
clientes.

- Pago del iva del afio anterior, que aparece en el
asiento de apertura como la cuenta 475, qu e nor-
malmente se paga hasta el 30 de Enero.

- Pago del IRPF del 4° trimestre del afio ant erior
(formulario 130) para los empresarios en E stima-
cion Directa Normal, que normalmente se pa ga
hasta el 30 de Enero (cuenta 473).

- Pago de las retenciones del 4° trimestre d el afio
anterior que normalmente se paga hasta el 30 de
Enero (cuenta 4751).

- Pago de la Seguridad Social del mes de dic iembre
del afio anterior, que aparece en el asient o de
apertura bajo la cuenta 476 y se paga en E nero.

Todas estas contabilizaciones pueden hacerse a utoma-
ticamente con opciones que pueden encontrarse en:

I) OPERACIONES DE DIARIO Y K) ASIENTOS PREDEFI NIDOS.

12.- En el caso de que haya quedado IVA a compensa r para

el afio siguiente, no olvide revisarlo en la segunda

pantalla (valores por defecto) de E) Datos de I

sujeto pasivo con signo negativo.

13.- Revise los bienes de inversion a primeros de afioy

si hay alguno que ya esta totalmente amortiza do,

puede borrarlo de la base de datos de bienes de

inversion y hacer en atipios el asiento de ba ja

del bién de inversion deduciéndolo de la cuen ta

282 amortizacion acumulada de inmobilizado ma terial.

Por ejemplo, si tenemos un ordenador que ya s e ha

terminado de amortizar en el afio anterior y g ue costé

1000 euros, debemos borrarlo de la base de da tos de

bienes de inversion y realizar el siguiente a punte

en atipicos :

[ ASIENTOS ATIPICOS NN
1 ©
‘ASIE FECHA CNTA CUENTA IMPORTE D [
a =A
2 01-01-05 227 EQUIPOS DE PROCES  1,000,00 H
2 01-01-05 282 AM AC INMOV MATERI  1,000.00 D
E ¥
DESCUADRE : 0

de este modo, el bién de inversién queda tota Imente

anulado de la contabilidad en este afio, aunqu e

figura en los libros de todos los afios anteri ores

en los que ha estado amortizandose.




14.- Hasta marzo del afio siguiente, debe term

inar de

cerrar correctamente la contabilidad de | afio
anterior y preparar la presentacion de cuentas
anuales en el Registro Mercantil, donde debe
presentar la siguiente documentacion :
a) Balance de situacion
b) Balances de sumas y saldos para cada uno de
los cuatro trimestres de forma acumul ativa.
c) Balance y Cuenta de pérdidas y Gananc ia en el
HASTA formato normalizado.
MARZO d) Libro Diario.
ANO e) Memoria.
f) Depésito de cuentas anuales
SIGUIENTE Nota : Los requisitos del Registro Mercantil puede
variar de una provincia a otra.
Obsérvese, que todos los balances, cuen ta de
pérdidas y ganancias,... DEBEN IMPRIMIRSE C UANDO EL|
ARO ESTé CERRADO, ya que el programa ignora todos
los apuntes de regularizacion y cierre de gj ercicio
al producir estos listados, pero incluira el apunte
de gasto a la 630 por el impuesto.
- Asimismo debe imprimir los libros de factura S emiti-
das, facturas recibidas y de bienes de inver sion.
- Puede imprimir el mayor y otros listados a e fectos
de archivos, si bién no son obligatorios.
Hasta
MARZO 15.- En Marzo debe presentar el impreso 3 47 de
afio operaciones con terceros, junto a sus hojas anexas.
siguiente
Hasta 16.- En Julio debe, finalmente, presentar la decl aracion
JULIO anual del impuesto de sociedades (201), anota ndo en
afio atipicos, si le haya salido la declaracion po sitiva,
siguiente los apuntes necesarios para anular el saldo dela
cuenta 4752, que puede hacerse con un asiento
predefinido.
Obsérvese, que el formulario 201 DEBE IMPRIM IRSE
CUANDO EL ARO ESTé CERRADO, ya que el progra ma
ignora los apuntes cierre de ejercicio pero n o los
de regularizacién, al calcular este formulari 0.




